STA JE POTREBNO IMATI U MALOPRODAJNOM OBJEKTU

1. Na ulazu u objekat mora se vidno istaci:

epun ili skraceni naziv, onako kako stoji u reSenju APR, skra¢en naziv se moze koristiti
samo ako je i upisan kod APR, sa nazivom eventualne poslovne jedinice,

eradno vreme — pridrzavati ga se, po potrebi menjati, posebno istacéi da li se radi nedeljom
i drzavnim praznicima i koje radno vreme je u tim slu€ajevima;

2.U objektu se mora imati:

eresenje o registraciji iz APR sa svim izmenama, kopija,

epravilnik o nacinu reSavanja reklamacija,

eznak zabrane pusenja ima oblik pravougaonika, formata A4 (297%x210 mm), propisanog
izgleda, u boji, ista¢i na vidnom mestu u svim objektima u kojima se vrsi promet Zivotnih
namirnica i/ili lekova kao i zatvorenoj prostoriji u kojoj radi zaposleni nepusac¢, odnosno
dvaiili vide lica od kojih je najmanje jedan nepusac,

eakt o proceni rizika bezbednosti i zdravlja na radu,

eodluka o licu za uzbunjivanje

eodluka o imenovanom licu za kontrolu zabrane pusenja

eobavestenje o zabrani vrSenja zlostavljanja na radu - mobing

eprotivpozarni aparat- sa atestima,

eprva pomoc-kutija,

ebazdareni merni uredaji-dokaz, u zakonskim rokovima;

3.Za svakog zaposlenog se mora imati:

eugovor o radu ili drugi ugovor o radnom angazZovanju, obostrano potpisan,

eprijava na PIO,

esanitarna knijizica ako je potrebna

4.Uz fiskalnu kasu se mora imati:

eresenje o fiskalizaciji kase koje je donela Poreska uprava, original,

eservisna knjiZica, uredno popunjena od strane ovlasc¢enog servisa,sa tehniCkim
pregledom ne starijim od 365 dana, original,

eobavestenje o obavezi izdavanja fiskalnog raCuna —obrazac OB-vidno istaknuto, mozete
ga preuzeti sa stranice,

enalepnica »Uzmite raun« — obrazac OBMF- vidno istaknuta,



enalozi za ispravku-obrazac NI —blok, kupuje se u knjizari, ispravka se vr§i samo na
osnovu originalnog fiskalnog ise¢ka, odnosno fiskalnog racuna, popunjavanjem posebnog
obrasca NI za svaki fiskalni iseCak, odnosno fiskalni racun na osnovu kojeg se vrSi
ispravka. Ako je pojedinacna vrednost ili ukupna vrednost dobara koja se vracaju ili
reklamiraju veéa od 500 dinara, u obrazac NI se obavezno upisuje Stampanim slovima
ime i prezime kupca, njegov JMBG, a kupac je duzan da se svojeru¢no potpise, u
protivnom je obrazac nevazedi,

ofiskalni raCun-obrazac FR-blok numerisanih raCuna, kupuje se u knjizari, moze se izdavati
samo u slucaju neispravnosti fiskalne kase (neispravnost mora biti upisana i overena od
strane servisera u servisnoj knjizici), u slu¢aju oduzimanja fiskalne kase od strane Poreske
uprave, krade , unitenja i oSteCenja fiskalne kase, i to samo u slu€aju da u objektu nema
druge ispravne fiskalne kase, a ako u objektu postoji druga ispravna fiskalna kasa sav
promet se mora evidentirati preko nje, tj. ne smeju se izdavati fiskalni racuni.Kada
prestanu razlozi zbog kojih su izdavani fiskalni raCuni ne trebaju se i ne smeju se »ukucati
u kasu« ,

eevidencija o blokovima fiskalnih racuna izdatim u upotrebu-obrazac EFRU-blok,

ednevni izvestaj-formiran i odStampan iz fiskalne kase, jednom dnevno, na kraju radu,
eperiodicni izvestaj —formiran i odStampan iz fiskalne kase, na kraju svakog poreskog
perioda —kod obveznika mese¢nog PDV-a na kraju meseca, posle dnevnog izvestaja
poslednjeg radnog dana u mesecu; kod obveznika tromesecnog PDV-a na kraju
tromesecja, posle dnevnog izvestaja poslednjeg radnog dana u tromesecju; a ako
obveznik nije u PDV-u onda posle dnevnog izvestaja poslednjeg radnog dana u godini,
ekontrolna traka na kojoj se, istovremeno sa Stampanjem fiskalnih dokumenata, Stampa i
njihov kompletan sadrzaj,

eknjiga dnevnih izvestaja- obrazac EDI- kupuje se u knjizari, sastoji se od najmanje12
listova, podaci u knjigu se unose na kraju radnog vremena, hronoloski se uz nju ulazu
odstampani dnevni izvestaji za svaki radni dan u mesecu, sastavljeni obrasci NI kojima je
obavezno prilozen fiskalni ise€ak, odnosno fiskalni raun na osnovu kojeg je ispravka
vrSena, izdati fiskalni racuni na obrascu FR i izdati raduni za bezgotovinsko pla¢anje,
eprikljucen terminal za daljinsko ocCitavanje svih dnevnih izvestaja, u vreme rada fiskalne
kase mora se drzati prikljuen na fiskalnu kasu preko njenog interfejsa-osim kod fiskalnih
kasa preko kojih se vrsi evidentiranje prometa na pijacni tezgama i fiskalnih kasa preko
kojih se vrsi evidentiranje prometa u okviru obavljanja delatnosti koje zahtevaju Cestu

promenu mesta prodaje dobara, odnosno pruzanja usluga,



ena kraju kalendarske godine utvrditi da li ,eventualno, zbog neispravnosti fiskalne kase
nije evidentiran promet preko fiskalne kase duze od 15 radnih dana (videti podatke u
servisnoj knjiZici i podatke na izdavanim fiskalnim racunima) u kojem slu¢aju se mora
instalirati nova fiskalna kasa, osim ako u objektu ve¢ ima druga fiskalna kasa.

5. Za trgovacku robu u objektu se mora imati:

edokumentacija o izvr§enoj nabavci (popis robe sa 01.01. tekuce godine, racun,
otpremnica dobavljaa, dostavnica, prijemnica),

ekalkulacija prodajne cene- potpisana i overena,

enivelacija prodajnih cena- potpisana i overena,

enalog za uplatu dnevnog pazara (uplatnica),

eknjiga evidencija prometa i usluga — obrazac KEPU-dnevno azurna, potpisana i overena,
6.Uz trgovacku robu u objektu se mora imati:

emaloprodajna cena-istaknuta,

edeklaracija proizvodaca ili uvoznika na svakom pojedinacnom artiklu,

egarantni list- za tehni¢ku robu, popunjen, osim datuma prodaje,



